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Circ. 41 

A tutto il personale docente e ATA 

Tutti gli ordini 

Tutte le sedi 

Al DSGA dott.ssa Mallia 

Al sito WEB 

 

 

 

OGGETTO: ATTIVAZIONE NUOVA MODALITA’ DI RICHIESTA ASSENZE DEL PERSONALE SCO-

LASTICO DELL’I.C. PALAZZELLO-VANN’ANTO’ – UTILIZZO APP ARGO UNICA 

 

 

 

Con la presente circolare si comunica che a partire da lunedì 14/10/2024 sarà  attivata  una nuova modalità di 

richiesta di assenza del personale scolastico in servizio presso l’I.C.  PALAZZELLO-VANN’ANTO’. 

La modalità innovativa prevede l’utilizzo dell’APP ARGO UNICA che permette una gestione digitalizzata 

delle assenze e semplificata quanto alla loro registrazione   e protocollazione nei sistemi gestionali degli uffici 

amministrativi. 

Di seguito si elencano i passaggi essenziali per l’utilizzo dell’APP: 

1. SCARICARE l’APP di riferimento digitando “ARGO UNICA”; 

2. ACCEDERE ALLA STESSA TRAMITE LE PROPRIE CREDENZIALI DI ACCESSO PRECEDEN-

TEMENTE RICEVUTE; 

3. SELEZIONARE LA DICITURA “RICHIESTE ASSENZE” PER INOLTRARE AL DIRIGENTE 

SCOLASTICO E /O AL DIRETTORE SGA LA RICHIESTA DI ASSENZA PIU’ CONFACENTE 

ALLA PROPRIA ESIGENZA SPECIFICA; 

4. PREMERE INOLTRA DOPO AVER TERMINATO LA COMPILAZIONE DELLA RICHIESTA. 

 

Si evidenzia come la presente modalità è l’unica che dovrà essere utilizzata. Non saranno più consentite mo-

dalità cartacee di richiesta di assenze dal corrente a.s.. 

Tuttavia, è dovere costante del personale scolastico in caso di malattia, telefonare entro le ore 8:00 al numero 

fisso dell’istituzione scolastica al fine di formalizzare l’assenza e legittimare la richiesta della stessa tramite 

l’utilizzo dell’APP ARGO UNICA. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

    Dott.ssa Teresa Giunta  
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